Guatemala, 31 Marzo, 2015

Licenciada

Clariza Lisbeth Casteflanos Diaz
Viceministra de Cultura

Su Despacho.

Respetable Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi informe de actividades
mensuales de conformidad a lo estipulade en el Contrato Administrative por Servicios
Profesionales nimero 458-2015, aprobado mediante Acuerdo_Ministerial nimero 50-2015
correspondiente al mes de marzo del presente afio, y para el cobro de honararios presento factura
serie A nimero 0010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Elaborar y presentar demandas civiles, penales, administrativas y laborales ¥ darles
seguimiento de ley asi como cubrir las audiencias respectivas en materia de amparo
contenciosc administrativo inconstitucionalidades y economico coactiva;

b) Cubrir las comisiones oficiales que le sea asignado;

¢) Redlizar ia investigacion juridica de ios casos asignados por la Direccion de asunto
juridicos;

d) Realizar estudios y emitir dictdmenes v opiniones juridicas sometidas a su
consideracion; .

e) Auxiliar en la Direccion y procuracion dentro de los diferentes procesos al Despacho

Superior del Ministerio de Cultura ¥ Deportes;

f) Revisar, elaborar y certificar Acuerdos y Resoluciones Ministeriales;

g) Revisar proyectos de Acuerdos Gubernativos;

h) Revisar y elaborar cantratos administrativos y convenios;

i) Realizar otras asignadas por necesidades del servicio.
RESULTADOS OBTENIDOS:

De las actividades anteriormente descritas, se han obtenido resultados favorables v se les hara el
seguimiento respective con el objetivo de cumplir con lo convenido en el contrato en beneficio del
Ministerio de Cultura y Deportes.




